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INGRESO A GDE

Dentro de intranet.pami.ar se encuentra la seccion GDE. Ingresa al link oficial a través de: ACCEDE A GDE.
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INGRESO A GDE

Completa usuario y contraseia para realizar la validacion solicitada y hace clic en acceder.

Gestién Documental Electrénica Gestién Documental Electrénica

Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasefia Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasefa
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INICIO DEL DOCUMENTO

Ingresa al médulo GEDO haciendo click en la flecha correspondiente.




INICIO DE DOCUMENTO

- Hace click en Inicio de documento.
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Acciones

- Crear el documento FOCYA.

Tipo de documento

- Descripcin del tipo de documento
Documento Electrénico

Declaracion Jurada de Cargos y Actividades

os

Tarea de Produccion

Mensaje para el Productor del documento




USUARIOS FIRMANTES

- Cargélos usuarios firmantes.
- Recorda agregarte a vos mismo primero en la listay luego a tu jefe

inmediato y hace click en GUARDAR.
- Cuando el sistema pregunte si quiere agregar USUARIO REVISOR,

- Selecciona Cargar Usuarios Firmantes.

contesta que NO.

- Con la tltima firma se genera el nimero GDE.
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PRODUCCION DEL DOCUMENTO

Hace click en producirlo yo mismo.

Completa la Referencia de forma correcta y todos los campos delformulario.

Referencia: F161 — TIPO — ANO — LEGAJO — NOMBRE Y APELLIDO (ejemplo: F161 - A/19 - 50589 — Juan Vazquez).

Recorda seleccionar la opcion ‘quiero recibir un aviso’y hace click en Enviar a Firmar.
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DATOS IMPORTANTES A TENER EN CUENTA

-TODOS los agentes del INSSJP estan obligados a presentar una actualizacion por ANO, tenga o no otros empleos

tanto en actividades publicas, privadas, perciban o no, algun tipo de pasividad; sin distincion de la CATEGORIA o

FUNCION que detenten.

-Para completar el formulario digital dentro de GDE, se debe continuar cumpliendo con lo expuesto en el instructivo
on-line de la Gerencia de Recursos Humanos:
http://intranet.pami.ar/descargas/RRHH/declaracion_jurada_instructivo.pdf

IMPORTANTE:

Al confeccionar el FOCYA, el sistema le preguntara:

- ¢,Cumple funciones o tiene otro empleo por fuera del INSSJP?
Si la respuesta es Sl, le solicitara ademas, subir como ARCHIVO EMBEBIDO LA DJ F-161 (que se encuentra en Intranet)

completo en todos los campos, con las firmas y sellos correspondientes.

- ¢ Cumple funciones como monotributista o autbnomo?

Si la respuesta es Sl, se desplegaran campos para completar todo lo relacionado a los datos de AFIP. En este punto no

pueden declararse otros empleadores, solo dicha actividad.



FIRMA DEL DOCUMENTO

- Firma el documento desde mis tareas
haciendo click

en Ejecutar.

- El solicitante siempre firma primero.
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DOCUMENTO FIRMADO

- Finalizado el proceso de firmas, podés encontrar el documento dentro del Modulo GEDO en tusAvisos.
- Selecciona la opcion Descargar e Imprimilo.
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ENVIO DEL DOCUMENTO

- El formulario impreso y firmado mediante GDE, envialo a la MESA DE ENTRADAS de la GERENCIA DE RECURSOS
HUMANOS.

- Si estas en una UGL o0 EFECTOR, envialo al a&rea RRHH de esa dependencia a fin de ser ingresado al sistema SARHA.

-IMPORTANTE: Te recordamos que cada Gerencia, Efector o UGL debe llevar el control de las Declaraciones Juradas

enviadas. Para ello, se solicita que sean remitidas con listado donde se detalle: N° DE LEGAJO y APELLIDO - NOMBRE.

- Los casos que declaren otros empleos deben enviarimpreso:
Formulario 161 creado mediante GDE (FOCYA) + Formulario 161 Original (intranet), firmado y sellado por el otro

empleador completo en todos sus campos.

- SOLO se dara efectivo cumplimiento a las Declaraciones que arriben con las indicaciones expuestas.

Para dudas o consultas:

mpastre@pami.org.ar

4341-8558 / 8556.

DIVISION INCOMPATIBILIDADES, DJ Y ENLACE OFICINA ANTICORRUPCION (Suipacha 23 — Piso 2).
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